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Manual de Usuario Cobranza Judicial 
 
Perfil: Abogado Externo -  Administrador. 
 
Descripción Perfil: El perfil administrador abogados externos puede realizar las siguientes 
acciones: 

• Definir usuarios del estudio jurídico al que pertenece. 
 
Página Inicial: 
 
La página inicial del usuario administrador muestra las opciones de menú a mano derecha y en 
su parte central muestra un listado de juicios de la dirección regional que tengan alguna etapa 
con vencimiento de plazos. 
 

 
 

 
Av. EL Bosque # 77 - Oficina N°1 -  Las Condes  |  Fono: 233 1983  -  333 1514  |  www.ignus.biz 

 
 

 

| 2 |



Documento | Manual Usuario  | Perfil Administrador - Abogado Externo 
Autor | Ignus 
Fecha | 26|01|2006 
 

 
Definir usuarios regionales: 
 
1. Definir usuarios. 
 

 Crear Nuevos Usuarios 
Al hacer click en crear usuarios, la aplicación muestra un formulario que permite ingresar los 
datos de un nuevo usuario del estudio jurídico.  

 

 
 

Para crear un nuevo usuario de la dirección regional, el usuario administrador debe: 
• Ingresar RUT, Perfil (Administrador, Coordinador, Ejecutivo o Abogado), Nombre de 

Usuario, Nombre y Apellido del nuevo usuario, Password, Dirección de Correo 
Electrónico. 

• Hacer Click en crear. 
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 Modificar usuario 

 
Al hacer click en modificar usuario, la aplicación muestra un formulario que muestra los 
usuarios del estudio jurídico que pueden ser modificados. Luego se selecciona Perfil y usuario 
a modificar. 
 

 
 

Para modificar al usuario, el usuario administrador debe: 
• Seleccionar perfil de usuario 
• Seleccionar usuario a editar. 
• Modificar los datos que quieran cambiarse. 
• El check activo permite activar o desactivar un usuario 
• Hacer Click en Guardar cambios. 
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 Listar Usuarios: 

 
Al hacer click en listar usuarios, la aplicación muestra un listado con todos los usuarios de 
direcciones regionales creados en el sistema. 
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2. Borrar Registros 
 
La opción borrar registros permite eliminar del sistema los grupos, usuarios y juicios que han sido 
marcados como inactivos. 
 

 
 
Para borrar un registro se debe seleccionar el registro inactivo desde aluno de los list box y hacer 
click en Borrar elementos seleccionados. 
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